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Registrace uchazece o vykonani jednotlivé zkousky na portalu ]JZ

1) Po vstupu na portdl http://pjz.cermat.cz zvolte v levém menu mozZnost Registraéni formular.

2) Vregistracnim formulafi jsou ¢ervené oramovana pole s povinnymi Udaji. Tyto udaje jsou pro
Uspésnou registraci nezbytné. U nepovinnych poli je vyplnéni zcela na vas.

3) Do pole e-mail vyplnite vasi osobni e-mailovou adresu, kterd bude slouZit jako hlavni
kontaktni idaj a zaroven bude vasim uZivatelskym jménem pro prihlasovani na portal.

4) Do pole Heslo si zvolte udaj, ktery musi byt dlouhy miniméiné 8 znakd a musi obsahovat

alespon jeden z kazdé skupiny nasledujicich znak( 0-9, a—z a A—Z.

5) Po vyplnéni vsech povinnych a pfipadné nepovinnych udajl kliknéte na tlacitko Registruj,
které se nachazi pod registra¢nim formularem.

6) Vyckejte prosim na doruceni potvrzovaciho e-mailu. Po jeho doruceni kliknéte na zvyraznény
odkaz v téle e-mailu. Tim je vase registrace dokoncena.

Zména registracnich udaju

Registrovany uchazec o jednotlivou zkousku ma moznost editovat své osobni udaje, které zadal pfi

registraci.

1) Po vstupu na portal http://pjz.cermat.cz se pfihlaste svymi pfihlaSovacimi Gdaji.
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2) Kliknéte na odkaz Registracni formulaf v levém menu portalu.

3) Na strance Detail registrovaného uZivatele provedte poZadované zmény a kliknéte na
tlacitko Uloz.

4) V pripadé pozadavku na zménu hesla kliknéte na tlacitko Zména hesla, nasledné zadejte
pGvodni heslo, nové heslo a heslo potvrdte. Po kliknuti na tlacitko UloZ, bude zména
provedena.

Prihlaseni registrovaného uzivatele

1) Po vstupu na portal http://pjz.cermat.cz kliknéte na moznost Pfihlasit, ktera se nachazi nad

levym hlavnim menu.

2) Zobrazi se stranka pro prihlaseni do portalu, kde zadejte své prihlasovaci Udaje. PfihlaSovaci
udaje jsou: PfihlaSovaci jméno (jedinecny e-mail zadany pfi vasi registraci)a heslo (vami
zadané v registracnim formulari).

3) Po zadani prihlasovacich udajl kliknéte na tlacitko PFihlasit (nebo stisknéte tlacitko Enter na
klavesnici).

Postup pro objednani jednotlivé zkousky/zkousek

1) Po vstupu na portadl jednotlivé zkousky http://pjz.cermat.cz se pfihlaste pod svymi
pfihlasovacimi udaji.
2) Kliknéte na odkaz Pfehled zkousek v levém menu. Pozn.: Nezobrazi-li se Zadnad zkouska, neni

pravdépodobné CERMATem vyhldsen Zddny zkusSebni termin, resp. uplynula doba pro
pfihlaseni.
3) Kliknéte na ikonu nakupniho koSiku (Objednat) u zkousky/zkousek, kterou/které si chcete

objednat. Nasledné je dand zkouska zafazena do vasi objedndvky a vy jste o tom informovani
hlasenim zobrazenym na strance.

4) Kliknéte na odkaz Objednani zkousky v levém menu a zobrazi se prlivodce objednavkou.

5) V prlvodci objednavkou se mUzete pohybovat pomoci tlacitek Zpét a DalsSi nebo tak, Ze
kliknutim otevrete dalsi zalozku. Zadané udaje na strance Objednavka jednotlivé zkousky lze

prabézné ukladat pomoci tlacitka UloZit bez dokonceni.

Zalozky v menu objednavka - dil¢i postup objednavky

e  Zkousky — zde se zobrazi prehled vami vybranych zkousek
1. Pro odstranéni zkousky kliknéte na krizek u dané zkousky.

2. Pro pfidani dalsi zkousky kliknéte na odkaz Prehled zkousek v levém menu

a u pozadované zkousky kliknéte na ikonu nakupniho kosSiku.

e Uzplisobeni — zélozka pro uvedeni prohlaseni, Zze uchazec¢ neni Zzdkem stfedni Skoly a/ zada
o zkousku v jazyce narodnostni mensiny / Zada o uzpusobeni podminek JZ podle platnych
pravnich predpis(

1. Zaskrtnéte minimalné polozku, ktera ma charakter prohlaseni: Prohlasuji, Ze nejsem

zakem stredni Skoly a Ze jsem dosahl alespon zakladniho vzdélani.
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74ddm o zkousku v polském jazyce (netykd se Ceského jazyka a literatury) zvoli

uchazec, ktery zada o preklad zadani zkousky do polského jazyka. Toto uzpUlsobeni se
netyka zkousky z Ceského jazyka a literatury.
Jsem cizinec a Zzadam o uzpUsobeni zkousky ze zkusebniho predmétu Cesky jazyka a

literatura, zvoli uchaze¢, ktery je cizincem a pobyvd na tzemi Ceské republiky
nepretrzité po dobu kratsi nez dva roky bezprostfedné pred konanim jednotlivé
zkousky, paklize chce mit navySeny ¢as na kondani pisemnych zkousek z ¢eského
jazyka a literatury.

Moznost Zaddm o uzplsobeni podminek jednotlivé zkougky, zaskrtnéte v piipadé, ze

mate vystaven platny posudek od certifikovaného skolského poradenského zafizeni
a zadate o uzpUlsobeni podminek konani jednotlivé zkousky.
=  Po zaskrtnuti této moznosti se objevi rozeviraci menu, ve kterém zvolte
kategorii a skupinu pfiznaného uzplsobeni podminek podle platného
posudku skolského poradenského zafizeni.
= Do pole Registra¢ni identifikacni Cislo posudku uvedte Cislo, které se nachazi
na posudku pod zkratkou RIP.

Misto kondni — zde se objevi informace o zkuSebnim misté pro vybrané zkousky

1.

Vyberte zkusebni misto, ve kterém chcete zkousku, resp. zkousky konat. Pozn. Volné
kapacity zkusebniho mista naleznete na odkazu Prehled zkuSebnich mist po kliknuti

na dané zkusebni misto.
Nezobrazuje-li se na zdloZce ani jedno zkusSebni misto, kontaktujte infolinku
CERMATu na tel. Cisle 224 507 507 nebo e-mailové adrese pjz@cermat.cz

Kontaktni udaje = Zde se zobrazi informace o vasich kontaktnich udajich

1.
2.

Zkontrolujte kontaktni Udaje a v pfipadé potieby je upravte.

Pozn.: Zména v kontaktnich udajich v ramci objedndvky se nepromitne do vasich
registracnich udaju. Pro zménu registracnich udaji kliknéte na odkaz Registracni
formuldf a zmény v ném provedte.

Zpusob platby — zde se zobrazi moznosti zplsobu platby

1.

Zvolte jednu z moZnosti platby za objednavku (kartou online, pfevodem, zdlohovou
fakturou).

Rekapitulace — zde se zobrazi veskeré detaily objedndvky

1.

Zkontrolujte udaje v objednavce a pro dokonceni objednavky kliknéte na tlacitko
Objednat (v pripadé platby prevodem nebo zilohovou fakturou), resp. na tlacitko
Objednat a zaplatit (v pfipadé platby kartou on-line).

Nasledné vam bude dorucen e-mail s potvrzenim o prijeti vasi objedndvky systémem.
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Postup pri platbé za objednavku

Platba kartou online

1)
2)

3)

V zélozce Zpusob platby zvolte moznost Platba kartou online.
Kliknéte na tlacitko Objednat a zaplatit, nasledné budete presmérovani na platebni branu.
Provedte online platbu dle pokynl uvedenych v platebni brané.

Po automatickém presmérovani zpét do portalu jednotlivé zkousky bude vase platba
prevedena do stavu Uhrazeno. Pozn.: selZe-li pfesmérovdni na platebni brdnu, vypise se
hlaseni: ,Nepodafilo se uhradit objedndvku. Zkuste prosim objedndvku uskutecnit pozdéji.”
a objedndvka zistane ve stavu V pFipravé.

Postup v pripadé platby bankovnim pievodem nebo zalohovou fakturou

1)
2)

3)

V zéloZce Zpusob platby zvolte mozZnost Platba pfevodem nebo Platba zdlohovou fakturou.

Provedte platbu na zakladé informaci o bankovnim spojeni, které obdrzite v potvrzovacim e-
mailu pti objedndvce.

Po provedeni platby a spdrovdni objedndvky s platbou je objednavka prevedena do stavu
Uhrazeno. Pozn.: Ke spdrovadni dojde cca do 7 dnii od provedeni platby. V pfipadé, Ze nebude

objedndvka uhrazena do 14-ti dnt od objednani jednotlivé zkousky, bude ze strany CERMATu

stornovana. Pozn.: O tomto kroku budete informovdni e-mailem.

Storno objednavky

Storno objednavky jednotlivé zkousky je dano dvéma moZnostmi, stornem ze strany uchazece
a stornem ze strany CERMATu.

Storno objednavky ze strany uchazece

V levém menu portalu jednotlivé zkousky kliknéte na Moje objednavky.

Vv

Kliknéte na ikonu s kfizkem u objednavky, kterou chcete stornovat. Pozn. KriZek je zobrazen

pouze u objedndvek, pro které je moZné poZddat prostrednictvim portdlu o jejich storno.
Zobrazi se stranka, do které zadejte dlivod storna a poté kliknéte na tlacitko UloZ. Nasledné
Vam bude dorucen e-mail s potvrzenim o pfijeti vasi Zadosti k feseni.

Vyckejte na reakci spravce portdlu, ktery Vasi zadost bud povoli, nebo zamitne. Nasledné
Vam opét pfijde e-mail s informaci o vysledku rozhodnuti.

Pokud neni u poZadované objedndvky zobrazena ikona s kfizkem, nelze pro takovou
objednavku poZadat o jeji storno — v tom pripadé kontaktujte CERMAT na tel. Cisle
224 507 507.

Storno objednavky ze strany CERMATu

Storno objednavky CERMATem m(Ze byt provedeno ze zdvainych ddvod( a v takovém pfipadé

budete o této skutecnosti informovani prostfednictvim e-mailu.
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Zobrazeni prehledu objednavek uchazece

1)

2)

Vstupte na portal jednotlivé zkousky http://pjz.cermat.cz a po prfihlaseni svymi

pfihlasovacimi udaji kliknéte na odkaz Moje objednavky v levém menu.

Zobrazi se pfehled vSech vasich objednavek, pficemz jako prvni jsou zarazeny objednavky ve
stavu V pfipravé, za nimi potom nasleduji objednavky fazené podle Cisla objednavky od
nejmensiho k nejvyssimu.

Stavy, které u vasich objedndvek mohou nastat:

V pfipravé — objedndvka je rozpracovana.

Objednano — objednavka je dokoncena; zkousky jsou objednany.

Uhrazeno — objedndvka je sparovana s platbou; objedndvka je uhrazena.
Probiha platba — probiha online platba kartou.

Storno uchazec — objednavka byla stornovana na zZadost uchazece.

Storno CERMAT - objednavka byla stornovana na zakladé rozhodnuti CERMATu.

U objednavek uchazece se zobrazuji tyto udaje:

Cislo objedndavky (pouze objednavky, které nejsou ve stavu V pfipraveé)
Zkusebni termin

Seznam zkousek

Poplatek za zkousku

Uhrazena ¢astka

Zbyvaijici ¢astka k uhrazeni

Stav objednavky

Typ platby

Datum objednavky

Uhrazené objednavky i informace o vraceni platby (v ptipadé storna)

Zobrazeni prehledu zkousek uchazece

Vstupte na portdl jednotlivé zkousky http://pjz.cermat.cz a po pfihlaseni svymi

pfihlasovacimi udaji kliknéte na odkaz Moje zkousky v levém menu.
Zobrazi se prehled vSech vasich platnych zkousek. Pozn.: V tomto pfehledu se nezobrazuji
zkousky z objedndvek, které byly stornované.

U zkousek uchazece se zobrazuji tyto udaje:

Nazev zkousky
Zkusebni misto
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o Diléi zkousky véetné data a ¢asu konani. Poté, co probéhne dil¢i zkouska, zobrazi se u ni i
informace o tom, zda uchaze¢ tuto zkousku konal, pokud ne, zda je omluven, zda byl
vyloucen a kolika dosahl bodu.

e 7Znamka, percentil a Uspésnost (v pfipadé vykonani zkousky)

Odhlaseni z portalu jednotlivé zkousky

1) Kliknéte na odkaz Odhlasit, ktery se nachazi nad levym hlavnim menu. Pozn.: Odkaz Odhldsit
se zobrazi pouze v pfipadé, Ze jste se drive prihlasili.
2) Nasledné dojde k vasemu odhlaseni z uZivatelské ¢asti portalu a zlstane zobrazena verejné

pfistupna cast portalu.



