PRUVODCE JEDNOTLIVOU ZKOUSKOU
2016

Uvod
Vaieni ¢tendfi, uchazeci o vykonani jednotlivé zkousky,

rovnéz ve Skolnim roce 2015/2016 je vyhlasena jednotliva zkouska, kterd svym obsahem a formou
odpovida spolecné casti maturitni zkousky. Tato jednotlivd zkouska je zkouskou konanou v ramci
dalsiho vzdélavani a jako takova tedy neni uréena studujicim zakim stfednich skol. Podminkou pro jeji
absolvovani je, Ze uchaze¢ nesmi byt zZdkem stredni Skoly a musi mit dosaZen alespon zdkladni stupen

vzdélani. Velmi podstatné je také to, Ze jednotlivd zkouska neni cestou k ziskani maturity a ani
postupné slozeni jednotlivych zkouSek nevede k ziskani stupné vzdélani.

Cim je jednotlivé zkougka pro uchazeée zajimavda? Pro kaidého né&im trochu jinym. Mezi nejéastéjsi
dlivody pro jeji vykonani se radi pfijimaci zkousky na vysokou ¢i vyssi odbornou 3kolu nebo ziskani
obecné uznavaného certifikatu jazykovych ¢&i matematickych dovednosti pro potencidlni ¢i realné
zaméstnavatele.

Na ndsledujicich stranach se dozvite nejen zdkladni informace o jednotlivé zkousce jako takové, ale
i postup, jakym se k této zkousce uchazec prihlasuje a jak si vybrané zkousky objednat.

Paklize se rozhodnete jednotlivou zkousku absolvovat, preji Vam jeji Uspésné sloZzeni jménem svym
i jménem vsech kolegl, ktefi se na jeji pripravé podileli.

Jiri Zika

reditel Centra pro zjistovani vysledk( vzdélavani
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Dulezité terminy

P¥ihlasovani k jednotlivé zkousce, ktera svym obsahem a formou odpovida spolecné ¢asti maturitni
zkousky, probiha prostifednictvim Portalu jednotlivé zkousky do 23. bfezna 2016.

Uplatu za konani jednotlivé zkousky je nutné zaplatit nejpozdé&ji 30. bfezna 2016.

Storno pfihlasky je moZné provést nejpozdéji do 31. bfezna 2016. Pokud uchazec zkousku do tohoto
terminu nestornuje podle podminek pro storno prihlasky, nebude mu zaplacena uplata vracena ani
v pfipadé, ze se ke zkousSce nedostavi.

Seznam vybranych literarnich dél odevzdava uchaze¢ o jednotlivou zkousku z ¢eského jazyka
a literatury nejpozdéji do 23. bfezna 2016. Formular véetné nabidky literarnich dél je ke stazeni zde.

Kritéria hodnoceni zkousek jednotlivé zkousky, kterd svym obsahem a formou odpovida spolecné
¢asti maturitni zkousky, stanovi Ministerstvo sSkolstvi, mladeze a télovychovy nejpozdéji 31. bfezna
2016.

Jednotliva zkouska, kterd svym obsahem a formou odpovida spole¢né ¢asti maturitni zkousky, se kona
v obdobi od 2. kvétna do 1. cervna 2016.

Predméty a zkousky

Zkousky, které jsou uchazeci o jednotlivou zkousku nabizeny, odpovidaji pfedmétim a zkouskam
spolec¢né ¢asti maturitni zkousky.

Cesky jazyk a literatura

Jednotliva zkouska z ¢eského jazyka a literatury je tzv. zkouska komplexni. To znamena, Ze se sklada
ze tfi dil¢ich zkousek — didaktického testu, pisemné prace a Ustni zkousky.

Didakticky test z ¢eského jazyka a literatury
Termin konani: 3. kvétna 2016 od 8:00 hodin

Na feSeni didaktického testu z ¢eského jazyka a literatury maji uchazedi o vykonani jednotlivé zkousky
60 minut. Uchazeci s pfiznanym uzplsobenim podminek zkousky maji navysen ¢as na vypracovani
testu a pripadné dalsi uzptsobeni podminek konani zkousky podle posudku vypracovaného skolskym
poradenskym zafizenim. Cizinci, ktefi pobyvaji na Gzemi CR neptetrzité po dobu kratsi ne? dva roky,
maji ¢asovy limit u didaktického testu prodlouzen o 15 minut. U didaktického testu z ¢eského jazyka
a literatury nejsou povoleny Zzadné pom{cky.

Pisemnd prdce z ¢eského jazyka a literatury
Termin konani: 3. kvétna 2016 od 11:30 hodin

Na zacatku pisemné prace dostane uchazec o jednotlivou zkousku testovy sesit s nabidkou 10 zadani.
Na vybér zadani ma 25 minut, ve kterych si mlze svoji praci také naplanovat. V testovém sesitu je
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k dispozici jedna prazdna stranka pro rozvrhnuti prace, navrzeni osnovy nebo jiné poznamendni
myslenek. Po uplynuti zminénych 25 minut zac¢ind samotna zkouska, na jejiz vypracovani je dan ¢asovy
limit 90 minut. Pouze uchazedi s pfiznanym uzplsobenim podminek a cizinci pobyvajici v Ceské
republice méné nez dva roky maji na sepsani pisemné prace vice ¢asu. Povolenou pomdckou u pisemné
prace z ¢eského jazyka a literatury jsou pravidla ¢eského pravopisu. Cizinci mohou navic pouzit
prekladovy slovnik a Slovnik spisovné ¢estiny.

Minimalni pocet slov, ktery uchaze¢ o jednotlivou zkousku pti pisemné praci z ceského jazyka
a literatury musi napsat, je 250. Horni hranice poctu slov neni u pisemné prace z ¢eského jazyka
a literatury stanovena.

Ustni zkouska z ¢eského jazyka a literatury
Termin konani stanovuje feditel Skoly, ve které se zkouska kona.

Zkouska samotna zacina pro uchazece v okamziku, kdy si vylosuje Cislo zadani a obdrzZi odpovidajici
pracovni list. Pracovni list obsahuje vSe podstatné, co potiebuje k pfipravé na potitku. To znamena
vyfatek z uméleckého a neuméleckého textu a vlastni zadani. Cas pro pfipravu na potitku je 20 minut
a vlastni zkouseni trva nejdéle 15 minut. U Ustni zkousky z ¢eského jazyka a literatury nejsou povoleny
Zzadné pomucky, tedy ani ¢tenarsky denik.

Seznam literarnich dél pro jednotlivou Ustni zkousku z ¢eského jazyka a literatury je ke stazeni zde.

Uchazec o vykonani jednotlivé zkousky je povinen odevzdat vlastni seznam vybranych literarnich dél
nejpozdéji do 23. bifezna 2016. Vlastni seznam literatury uchazec predava Centru prostfednictvim
formuldare ve formatu .xls. Formular véetné nabidky literarnich dél je ke stazeni zde. Vyplnény formular
je nutné zaslat na adresu pjz@cermat.cz nejpozdéji do 23. bfezna 2016.

Podrobnéjsi informace kdil¢im zkouskam zceského jazyka a literatury naleznete na
www.novamaturita.cz.

Hodnoceni jednotlivé zkousky z ¢eského jazyka a literatury

Didakticky test je vyhodnocovan centralné elektronickou formou. Pisemna prace a Ustni zkouska je
hodnocena hodnotiteli jmenovanymi feditelem Skoly, ve které se jednotliva zkouska kon3, a ktefi jsou
drzitelé platnych osvédcéeni k hodnoceni zkousek spolecné casti maturity. Celkovy bodovy zisk
z komplexni zkousky z ceského jazyka a literatury se vypocitd jako vazieny primér ziskanych
procentnich bodi vsech 3 diléich zkousek, pficemz vahy jednotlivych dil¢ich zkousek (Didakticky test:
Pisemnd prace: Ustni zkouska) jsou 1:1:1.

Matematika

Termin konani zkousky: 2. kvétna 2016 od 08:00 hodin

Po administraci, kdy uchazeci o jednotlivou zkousku obdrzi testovy sesit i zdznamovy arch, zacina
samotna zkouska, kterd trva 105 minut Cistého ¢asu. Uchazeci s pfiznanym uzpUlsobenim podminek

zkousky maji navysen ¢as na vypracovani testu a pripadné dalsi uzplsobeni podminek konani zkousky
podle posudku vypracovaného skolskym poradenskym zafizenim.
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Povolenymi pomUckami k jednotlivé zkousce z matematiky jsou matematické, fyzikalni a chemické
tabulky pro stfedni Skoly (samoziejmé bez jakychkoli pozndmek a dalSich zvyhodnujicich zasahu),
rysovaci potteby (tuzka, guma, pravitko, trojuhelnik s ryskou, dhlomér a kruzitko) a kalkulacka bez
grafického reZimu, feseni algebraickych vyrazl a rovnic. Vice k povolenym pomuckdm z matematiky
naleznete zde.

Katalog poZadavk( ke zkousce z matematiky uvadi 5 zakladnich kategorii dovednosti, které jsou pro
Uspéch u zkousky zasadni.

e Osvojeni matematickych pojmU a dovednosti;
e Matematické modelovani;

e Vymezeni a feSeni problému;

e Komunikace;

e Pouziti pomucek.

Vice informaci ke zkousSce z matematiky naleznete pod jednotlivymi odkazy na strankach
WwWw.novamaturita.cz.

Cizi jazyk
Stejné jako u spolecné ¢asti maturitni zkousky je i u jednotlivé zkousky nabizeno 5 cizich jazykU.
Anglicky jazyk, némecky jazyk, francouzsky jazyk, Spanélsky jazyk, rusky jazyk.

Jednotliva zkouska z ciziho jazyka je pojata jako zkouska komplexni. Pro Uspésné absolvovani jednotlivé
zkousky je proto zapotrebi uspét u tfech dil¢ich zkousek, kterymi jsou didakticky test, pisemna prace a
Ustni zkouska.

Didakticky test z ciziho jazyka

Didakticky test z ciziho jazyka se sklada ze dvou subtestl — poslechovy subtest a subtest cteni
a jazykova kompetence. S vyjimkou téch, ktefi maji ptriznané uzplsobeni podminek, ma uchazec na
vypracovani poslechové ¢asti 35 minut a pfi vyplnéni subtestu ¢teni a jazykové kompetence je ¢asovy
limit 60 minut. Zaci s pfiznanym uzptisobenim podminek maji ¢as prodlouzen podle zafazeni na zakladé
posudku skolského poradenského zafizeni. Povolenymi pomtckami u didaktického testu jsou pouze
psaci potreby.

Pisemna prace z ciziho jazyka

Pisemna prace se sklada ze dvou casti (tj. je tfeba napsat dva texty) a neni ddna moznost vybéru
zadani.

Zadani obou ¢asti a instrukce pro zpracovani jsou obsaZeny v testovém sesitu. Tento sesit uchazec
o jednotlivou zkousku pouZiva v pribéhu celé zkousky, mlzZe si do néj psat poznamky, koncept, osnovu
apod. Cokoli si zapise do testového sesitu, nebude pfedmétem hodnoceni. Hodnotit se bude az prace
napsana do zaznamového archu. V ném je vyznacen prostor, pro Cistopis vlastni prace, resp. obou ¢asti
pisemné prace. Uchaze¢ ma na vypracovani obou ¢&asti zkousky 60 minut. Zaci s pFiznanym


http://www.novamaturita.cz/povolene-pomucky-1404036208.html
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cermat

PRUVODCE JEDNOTLIVOU ZKOUSKOU
2016

uzplsobenim podminek maji ¢as prodlouzen podle zarazeni na zakladé posudku Skolského
poradenského zafizeni. Povolené pomlicky pro pisemnou préci jsou psaci potfeby a slovniky, které
neobsahuji pfilohu vénovanou pisemnému projevu.

Predepsany pocet slov, do kterého by se méli uchazeci o jednotlivou zkousku pfti psani jednotlivych
Casti pisemné prace vejit je 120-150 slov u prvni ¢asti a 60-70 slov u ¢asti druhé.

Ustni zkouska z ciziho jazyka

Ustni zkouska zacina v okamiziku, kdy je vylosovano &islo zadani a obdrzen pracovni list. Pracovni list
uchazece obsahuje vse, co potfebuje védét o pribéhu ustni zkousky, tzn. tematické okruhy
jednotlivych casti, informaci o ¢ase vymezeném pro kazdou ¢ast, pokyny s Ukoly a podnéty, které Ize
vyuzit. Vidy se losuje z minimalné 5 pracovnich listd. Na pripravu je 20 minut, pficemz na ,,potitku” se
mohou poufZivat slovniky a vSechny pfipravené pomlcky, které schvali reditel skoly, napr. mapy,
schémata, obrazky, literarni ukazky apod. Tyto pomdlcky se vyuZivaji zejména pro pfipravu na treti
(Skolnf) ¢ast ustni zkousky. Samotna zkouska trva nejdéle 15 minut. U Ustni zkousky jsou povolenymi
pomuckami psaci potieby, slovnik a pro treti ¢ast Ustni zkousky i pripadné dalsi pomucky, které
stanovuje skola (napf. mapa).

Pracovni list se sklada ze 4 ¢asti. Jednotlivé ¢asti se lisi tématem, ¢asem trvani a ovérovanymi
dovednostmi, tedy tim, jaky typ projevu bude po zkouseném pozadovan — popis, porovnani, vypraveéni,
referat, dialog, prezentace, diskuse atd.

Hodnoceni spolecné casti maturitni zkousky z ciziho jazyka

Hodnoceni didaktického testu probihd centrdlné jako u matematiky a ¢estiny. Pisemné prace z cizich
jazykl jsou hodnoceny hodnotiteli, ktefi jsou centralné jmenovani, a Ustni zkouska je hodnocena
dvéma hodnotiteli jmenovanymi reditelem Skoly, na které se zkouska kond. Celkovy bodovy zisk
z komplexni zkousky z ciziho jazyka se vypocita jako vazeny prlmér bodl z dil¢ich zkousek pricemz
vahy jednotlivych zkousek (Didakticky test: Pisemna prace: Ustni zkougeni) jsou 2:1:1, s vyjimkou Zakd,
ktefi nekonaji poslechovy subtest (Zaci se sluchovym postizenim), kde se pouzZije pomér 1:1:1.

Terminy kondni:

Didakticky test Pisemna prace

Cas Cas Ustni zkougka

2 zahajeni en zahajeni

Anglicky 4. kvétna |08:00  |2. kvétna |13:00
jazyk
NEmecky 5. kvétna |08:00 4. kvétna |12:15
jazyk

Datum konani Ustni zkousky
stanovuje Feditel Skoly, ve které se
zkouska kona.

Spanélsky

jazyk 5. kvétna |08:00 4, kvétna 12:15

Francouzsky
jazyk

Rusky jazyk |[5. kvétna|08:00 4. kvétna [12:15

5. kvétna |08:00 4, kvétna 12:15
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Detailnéjsi informace ke zkousce z ciziho jazyka naleznete na strankach www.novamaturita.cz.

Organizace jednotlivé zkousky

Prihlaseni k jednotlivé zkousce
Pfihlasovani k jednotlivé zkousce, kterd svym obsahem a formou odpovida spolecné ¢asti maturitni
zkousky, probiha prostfednictvim Portéalu jednotlivé zkousky. Uchazec o vykonani jednotlivé zkousky

musi zkousky zavazné objednat nejpozdéji do 23. biezna 2016, pricemz uplatu za konani zkousky je
nutné zaplatit nejpozdéji do 30. bfezna 2016.

Storno pfihlasky je mozné provést nejpozdéji do 31. brezna 2016. Pokud uchaze¢ zkousku do tohoto
terminu nestornuje podle podminek pro storno prihlasky, nebude mu zaplacena uplata vracena ani
v pfipadé, ze se ke zkousSce nedostavi.

Uchazec o kondni jednotlivé zkousky, ktera svym obsahem a formou odpovida spolecné ¢asti maturitni
zkousky, se po registraci a pfihlaseni k jednotlivé zkouSce na Portalu jednotlivé zkousky dostavi na
zkusebni misto podle udaju, které obdrzi v pozvance k jednotlivé zkousce.

Obecna pravidla konani jednotlivé zkousky

Pisemné zkousky Jednotlivé zkousky, tedy didakticky test a pisemna prace se konaji podle jednotného
zkusebniho schématu v dobé konani spolecné casti maturitni zkousky jako takové. Zkusebni mista pro
konani jednotlivé zkousky jsou stanovena feditelem Centra pro zjistovani vysledkd vzdélavani (dale
Centrum). Pracovnici vykonavajici odborné funkce pfi zajisténi jednotlivé zkousky jsou jmenovani
reditelem Centra, respektive feditelem Skoly, ve které se zkouska kona.

e Uchazec o vykonani jednotlivé zkousky by mél byt pfitomen ve stanovené uc¢ebné nejpozdéji
v Case zahdjeni pripravy zkousky v u¢ebné. Pozdni ptichod, ktery narusi pribéh zkousky, mize
znamenat vylouéeni uchazece ze zkousky.

e Uchazec o jednotlivou zkousku se pfi zkousSce prokazuje prlikazem totoZnosti opatfenym
fotografii. Pokud uchaze¢ neprokaze svou totoznost nebo se provini proti pravidlim zkousky
(je pod vlivem omamnych latek atp.), nebude ke zkousce pfipustén.

e  Pfipribéhu zkousky neni povoleno mit mobilni telefon (byt vypnuty) nebo jiny elektronicky
komunikator. Je to divod k okamzitému vylouceni ze zkousky.

e Vyjma uchazecl s pfiznanym uzplsobenim podminek konani jednotlivé zkousky neni mozné
béhem pisemnych zkousek opustit u¢ebnu a opét se do ni vratit.

e Zaznamovy arch se vypliuje cerné nebo modfe piSici propisovaci tuzkou. Bude-li pisemny
projev necitelny, pferusovany ¢i rozmazany, mohou se vyskytnout potiZze pfi hodnoceni
zkousky a takto zapsana odpovéd nebude hodnocena.

eV pfipadé, Ze uchazec konajici jednotlivou zkousku porusi pravidla kondni zkousky, je zadavatel
(tj. pedagogicky pracovnik vykonavajici dohled nad pribéhem zkousky) opravnén vyloucit
uchazece ze zkousky v souladu s § 80a odst. 4 zakona €. 561/2004 Sb. v platném znéni.


http://www.novamaturita.cz/cizi-jazyk-1404033644.html
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Testovy seSit obsahuje zejména samotné testové uUlohy a bodové hodnoceni Uloh nebo ¢asti testu.
Z titulni strany se uchaze¢ o jednotlivou zkousku dozvi pocet testovych uloh, povolené pomicky,
maximalni dosaZitelny pocet bodl v testu a pokyny k vyplnéni zaznamového archu (viz dale). Do
testového sesitu si Ize délat poznamky, které nebudou predmétem hodnoceni.

Zaznamovy arch slouZi pro zapis odpovédi u didaktického testu a pro zaznamenani pisemné prace.
Zaznamové archy budou skenovany a Ulohy elektronicky zpracovany. Zadné zapisy mimo vyznaéena
pole nebudou nacéteny a vyhodnoceny.

Opravné zkousky

V ptipadé, Ze by uchazec o vykonani jednotlivé zkousky neuspél, ma ze zdkona pravo zkousku opakovat,
a to nejvySe dvakrat. Opakovat zkousku vsak lIze vidy nejdrive po uplynuti 1 roku od predchoziho
konani zkousky. K opravné zkousce se uchazec prihlasuje opét pomoci Portalu jednotlivé zkousky.

Piiznané uzpisobeni podminek konani jednotlivé zkousky (PUP)

Plati pro uchazece, kterym v naplnéni jejich vzdélavacich moznosti brani prekonatelné prekazky
spocivajici v jejich zdravotnim stavu. Vice informaci k pfiznanému uzplisobeni podminek naleznete
zde.

Hodnoceni zkousek jednotlivé zkousky

Hodnoceni zkousek jednotlivé zkousky, kterd svym obsahem a formou odpovidad spolecné casti
maturitni zkousky, se fidi stejnymi pravidly a metodikami, jako hodnoceni zkousek spolecné casti
maturitni zkousky. Kritéria hodnoceni jsou stanovena Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy
nejpozdéji do 31. biezna roku, v némz se zkouska kona.

VysledKky jednotlivé zkousky

Uchazec o jednotlivou zkousku odpovidajici spole¢né ¢asti maturitni zkousky se své vysledky dozvi po
prihlaseni do Portdlu jednotlivé zkousky nejpozdéji 20 dnli od vykonani zkousky. Vysledky zde budou
uvedeny jako body dosaZzené v dané zkousce.

Vykona-li uchazec¢ jednotlivou zkousku uUspésné, bude mu na jeho adresu odesldno Osvédceni
o jednotlivé zkousce nejpozdéji 7 dnl ode dne stanoveni celkového hodnoceni zkousky.

Registrace a objednani jednotlivé zkousky na portalu jednotlivé
zkousSky

Pro vstup na portal jednotlivé zkousky zadejte do webového prohlizece adresu http://pjz.cermat.cz

Po vstupu na portal jednotlivé zkousky se vam zobrazi Uvodni strana verejné dostupné ¢asti portdlu se
zakladnimi informacemi o jednotlivé zkousce, kterd svym obsahem a formou odpovida spole¢né ¢asti
maturitni zkousky. Na levé strané webového rozhrani je umisténo hlavni menu portdlu jednotlivé
zkousky.
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Registrace uchazece o vykonani jednotlivé zkousky na portalu JZ

1)
2)

3)

6)

Po vstupu na portal http://piz.cermat.cz zvolte v levém menu moznost Registraéni formular.

V registracnim formulafi jsou cervené oramovand pole s povinnymi Gdaji. Tyto Udaje jsou pro
Uspésnou registraci nezbytné. U nepovinnych poli je vyplnéni zcela na vas.

Do pole e-mail vyplrite vasi osobni e-mailovou adresu, kterd bude slouzit jako hlavni kontaktni
udaj a zdroven bude vasim uZivatelskym jménem pro pfihlaSovani na portal.

Do pole Heslo si zvolte Udaj, ktery musi byt dlouhy minimélné 8 znakld a musi obsahovat

alespon jeden z kazdé skupiny ndsledujicich znakt 0-9, a—z a A—Z.

Po vyplnéni vsech povinnych a pfipadné nepovinnych udajl kliknéte na tlacitko Registruj, které
se nachazi pod registracnim formularem.

Vyckejte prosim na doruceni potvrzovaciho e-mailu. Po jeho doruceni kliknéte na zvyraznény
odkaz v téle e-mailu. Tim je vase registrace dokoncena.

Zména registracnich udaju

Registrovany uchaze¢ o jednotlivou zkousku ma moznost editovat své osobni Udaje, které zadal pfri

registraci.

Po vstupu na portal http://pjz.cermat.cz se pfihlaste svymi pfihlaSovacimi Gdaji.

Kliknéte na odkaz Registracni formular v levém menu portalu.

Na strance Detail registrovaného uzivatele provedte poZadované zmény a kliknéte na tlacitko
Uloz.

V pfipadé pozadavku na zménu hesla kliknéte na tlaCitko Zména hesla, nasledné zadejte
pGvodni heslo, nové heslo a heslo potvrdte. Po kliknuti na tladitko UloZ, bude zména
provedena.

Prihlaseni registrovaného uzivatele

1)

2)

Po vstupu na portal http://pijz.cermat.cz kliknéte na moznost Pfihlasit, kterd se nachazi nad

levym hlavnim menu.

Zobrazi se stranka pro prihlaseni do portalu, kde zadejte své prihlaSovaci udaje. PfihlaSovaci
udaje jsou: PrihlaSovaci jméno (jedinecny e-mail zadany pfi vasi registraci)a heslo (vami
zadané v registracnim formulafi).

Po zadani pfihlasovacich udaji kliknéte na tlacitko PFihlasit (nebo stisknéte tlacitko Enter na
klavesnici).

Postup pro objednani jednotlivé zkousky/zkousek

1)

2)

3)

Po vstupu na portal jednotlivé zkousky http://pjz.cermat.cz se pfihlaste pod svymi

prihlasovacimi udaji.
Kliknéte na odkaz Prehled zkousek v levém menu. Pozn.: Nezobrazi-li se Zadnad zkouska, neni

pravdépodobné Centrem vyhldsen Zddny zkusebni termin, resp. uplynula doba pro prihldsent.
Kliknéte na ikonu nakupniho koSiku (Objednat) u zkousky/zkousek, kterou/které si chcete

objednat. Nasledné je dana zkouska zarazena do vasi objednavky a vy jste o tom informovani
hlasenim zobrazenym na strance.
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4) Kliknéte na odkaz Objednani zkousky v levém menu a zobrazi se prlivodce objednéavkou.

5) V prlivodci objednavkou se muzZete pohybovat pomoci tladitek Zpét a Dalsi nebo tak, Ze
kliknutim otevrete dalsi zalozku. Zadané udaje na strance Objednavka jednotlivé zkousky lze
prabézné uklddat pomoci tlacitka UloZit bez dokonceni.

ZalozKky v menu objednavka - dil¢i postup objednavky

o Zkousky — zde se zobrazi prehled vami vybranych zkousek
1. Pro odstranéni zkousky kliknéte na krizek u dané zkousky.

2. Pro pfidani dalsi zkousky kliknéte na odkaz Prehled zkousek v levém menu

a u pozadované zkousky kliknéte na ikonu ndkupniho kosSiku.

e Uzplisobeni — zalozka pro uvedeni prohlaseni, Ze uchazec neni Zzakem stfedni skoly a/ Zzada
o zkousku v jazyce narodnostni mensiny / Zada o uzpuUsobeni podminek JZ podle platnych
pravnich predpist

1. Zaskrtnéte minimalné polozku, ktera ma charakter prohlaseni: Prohlasuji, Ze nejsem

zakem stredni Skoly a Ze jsem dosahl alespori zdkladniho vzdélani.

2. Z74ddm o zkoudku v polském jazyce (netykd se Ceského jazyka a literatury) zvoli

uchazed, ktery zada o preklad zadani zkousky do polského jazyka. Toto uzpUlsobeni se
netyka zkousky z Ceského jazyka a literatury.
3. Jsem cizinec a 7zddam o uzpUsobeni zkousky ze zkusebniho predmétu ¢esky jazyka a

literatura, zvoli uchaze¢, ktery je cizincem a pobyvd na uzemi Ceské republiky
nepretrzité po dobu kratsi nez dva roky bezprostfedné pred konanim jednotlivé
zkousky, paklize chce mit navySeny cas na kondni pisemnych zkousek z ¢eského jazyka
a literatury.

4. Moznost Zdddm o uzplisobeni podminek jednotlivé zkousky, zaskrtnéte v p¥ipadé, Ze

mate vystaven platny posudek od certifikovaného Skolského poradenského zafizeni a
zadate o uzplsobeni podminek konani jednotlivé zkousky.
=  Po zaskrtnuti této moZnosti se objevi rozeviraci menu, ve kterém zvolte
kategorii a skupinu pfiznaného uzplsobeni podminek podle platného posudku
Skolského poradenského zafizeni.
= Do pole Registracni identifikaéni Cislo posudku uvedte Cislo, které se nachazi
na posudku pod zkratkou RIP.
e Misto kondni — zde se objevi informace o zkuSebnim misté pro vybrané zkousky
1. Vyberte zkuSebni misto, ve kterém chcete zkousku, resp. zkousky konat. Pozn. Volné
kapacity zkusebniho mista naleznete na odkazu Prehled zkusebnich mist po kliknuti na

dané zkusebni misto.
2. Nezobrazuje-li se na zéloZce ani jedno zkusebni misto, kontaktujte infolinku Centra na
tel. ¢isle 224 507 507 nebo e-mailové adrese pjz@cermat.cz

e Kontaktni tdaje — Zde se zobrazi informace o vaSich kontaktnich udajich
1. Zkontrolujte kontaktni Udaje a v pripadé potfeby je upravte.
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2. Pozn.: Zména v kontaktnich udajich v rdmci objedndvky se nepromitne do vasich
registracnich udaji. Pro zménu registracnich udaji kliknéte na odkaz Registracni
formuld¥ a zmény v ném provedte.

e Zpusob platby — zde se zobrazi moznosti zplsobu platby
1. Zvolte jednu z mozZnosti platby za objednavku (kartou online, pfevodem, zdlohovou
fakturou).

o Rekapitulace — zde se zobrazi vesSkeré detaily objednavky
1. Zkontrolujte udaje v objednavce a pro dokonceni objednavky kliknéte na tlacitko
Objednat (v pfipadé platby prevodem nebo zalohovou fakturou), resp. na tlacitko
Objednat a zaplatit (v pripadé platby kartou on-line).
2. N3asledné vam bude dorucen e-mail s potvrzenim o ptijeti vasi objednavky systémem.

Postup pri platbé za objednavku

Platba kartou online

1) V zéloice Zplsob platby zvolte moZnost Platba kartou online.

2) Kliknéte na tlacitko Objednat a zaplatit, nasledné budete presmérovani na platebni branu.
Provedte online platbu dle pokynl uvedenych v platebni brané.

3) Po automatickém presmérovani zpét do portalu jednotlivé zkousky bude vase platba
prevedena do stavu Uhrazeno. Pozn.: selZe-li pfesmérovdni na platebni brdnu, vypise se

hlaseni: ,,Nepodafrilo se uhradit objedndvku. Zkuste prosim objedndvku uskutecnit pozdéji.”
a objedndvka zlstane ve stavu V pFipravé.

Postup v pripadé platby bankovnim pirevodem nebo zalohovou fakturou

1) V zaloZce Zpusob platby zvolte moznost Platba prevodem nebo Platba zdlohovou fakturou.
2) Provedte platbu na zakladé informaci o bankovnim spojeni, které obdrzite v potvrzovacim e-

mailu pti objednavce.
3) Po provedeni platby a sparovani objednavky s platbou bude objednavka prevedena do stavu
Uhrazeno. Pozn.: Ke spdrovdni dojde cca do 7 dnii od provedeni platby. V pripadé, Ze nebude

objednavka uhrazena do 14-ti dnl od objednani jednotlivé zkousky, bude ze strany Centra

stornovana. Pozn.: O tomto kroku budete informovdni e-mailem.

Storno objednavky

Storno objednavky jednotlivé zkousky je umoznéno dvéma zpUsoby, stornem ze strany uchazece
a stornem ze strany Centra.

Storno objednavky ze strany uchazece

1) Vlevém menu portalu jednotlivé zkousky kliknéte na Moje objednavky.
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4)

5)

vrv

Kliknéte na ikonu s kfizkem u objednavky, kterou chcete stornovat. Pozn. KfiZek je zobrazen

pouze u objedndvek, pro které je mozné pozZddat prostrednictvim portdlu o jejich storno.
Zobrazi se stranka, do které zadejte dlivod storna a poté kliknéte na tlacitko UloZ. Nasledné
Vam bude dorucen e-mail s potvrzenim o pfijeti vasi Zadosti k rfeseni.

Vyckejte na reakci spravce portalu, ktery Vasi Zadost bud’ povoli, nebo zamitne. Nasledné Vam
opét prijde e-mail s informaci o vysledku rozhodnuti.

Pokud neni u poZadované objednavky zobrazena ikona s kfizkem, nelze pro takovou
objedndvku pozddat o jeji storno — v tom pfipadé kontaktujte Centrum na tel. Cisle
224 507 507.

Storno objednavky ze strany Centra

Storno objednavky Centrem mizZe byt provedeno jen ze zavaznych dlvodu a v takovém pripadé budete

o této skutec¢nosti informovani prostfednictvim e-mailu.

Zobrazeni prehledu objednavek uchazece

1)

2)

Vstupte na portal jednotlivé zkousky http://pjz.cermat.cz a po pFihlaseni svymi pfihlaSovacimi

udaji kliknéte na odkaz Moje objedndavky v levém menu.

Zobrazi se prehled viech vasSich objednavek, pficemz jako prvni jsou zarazeny objedndvky ve
stavu V pfipravé, za nimi potom nasleduji objedndvky fazené podle ¢isla objednavky od
nejmensiho k nejvyssimu.

Stavy, které u vasich objedndvek mohou nastat:

V pripravé — objedndvka je rozpracovana.

Objednano — objedndavka je dokoncena; zkousky jsou objednany.

Uhrazeno — objedndvka je sparovana s platbou; objedndvka je uhrazena.
Probiha platba — probiha online platba kartou.

Storno uchaze¢ — objedndvka byla stornovana na Zadost uchazece.

Storno CERMAT — objedndvka byla stornovana na zakladé rozhodnuti Centra.

U objedndvek uchazece se zobrazuji tyto Udaje:

Cislo objedndavky (pouze objednavky, které nejsou ve stavu V pfipraveé)
Zkusebni termin

Seznam zkousek

Poplatek za zkousku

Uhrazena ¢astka

Zbyvaijici ¢astka k uhrazeni

Stav objednavky

Typ platby

Datum objedndvky

Uhrazené objednavky i informace o vraceni platby (v pfipadé storna)
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Zobrazeni prehledu zkousek uchazece

1) Vstupte na portal jednotlivé zkousky http://piz.cermat.cz a po pfihlaseni svymi pfihlasovacimi

udaji kliknéte na odkaz Moje zkousky v levém menu.
2) Zobrazi se prehled vsech vaSich platnych zkousek. Pozn.: V tomto prehledu se nezobrazuji
zkousky z objedndvek, které byly stornované.

U zkouSek uchazece se zobrazuji tyto udaje:

o Nazev zkousky

o ZkuSebni misto

o Diléi zkousky véetné data a casu konani. Poté, co probéhne dil¢i zkouska, zobrazi se u ni
i informace o tom, zda uchazec tuto zkousku konal, pokud ne, zda je omluven, zda byl vyloucen
a kolika dosahl bodd.

e 7Znamka, percentil a Uspésnost (v pfipadé vykonani zkousky)

Odhlaseni z portalu jednotlivé zkousky

1) Kliknéte na odkaz Odhlasit, ktery se nachazi nad levym hlavnim menu. Pozn.: Odkaz Odhldsit
se zobrazi pouze v pripadé, Ze jste se drive prihldsili.

2) Nasledné dojde k vasemu odhlaseni z uZivatelské ¢asti portalu a zlstane zobrazena verejné
pristupna ¢ast portalu.
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